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EL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

CERTIFICA

Que ALISSON DANIELA CASTRO NIXO identificado(a) con Tarjeta de Identidad No
1001043394 de Bogota, realizé y aprobé el programa de TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA con las siguientes evaluaciones e intensidad horaria:

EVAL I.H.
Itinerario
APOYAR EL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE EN CONCORDANCIA CON LA NORMATIVIDAD. 45A 120
COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y AUDITIVA 45A 180
FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS 45A 120
POLITICAS DE LA ORGANIZACION. .
ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES EMPRESARIALES, TENIENDO EN 45A 120
CUENTA EL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA. .
ORGANIZAR LA DOCUMENTACION TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS LEGALES Y DE LA 45A 120
ORGANIZACION .
PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION 45A 120
PRODUCIR LOS DOCUME’NTOS QUE SE ORIGINEN DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, 45A 280
SIGUIENDO LA NORMA TECNICA Y LA LEGISLACION VIGENTE. .
PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA 45A 5

EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

SENA: Una Organizacién con Conocimiento

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina web http:/certificados.sena.edu.co, bajo el numero
9405001359668T11001043394N.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 45A 880

Se expide en Bogota, a los once (11) dias del mes de diciembre de dos mil dieciocho
(2018)

Firmado Digitalmente por
IVAN ERNESTO ROJAS GUZMAN
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Autenticidad del Documento
Bogoté4 - Colombia

IVAN ERNESTO ROJAS GUZMAN

Subdirector CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
REGIONAL DISTRITO CAPITAL
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