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CERTIFICACION DE FINALIZACION DE PRACTICAS BAJO CONTRATO LABORAL
A QUIEN PUEDA INTERESAR

ZERENIA S.A.8. Nit 800.267.940-1; hace constar que la sefiora DIANA ALEJANDRA SANCHEZ
ROMERO mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania nimero 1019080981, ha
finalizado con éxito sus practicas laborales en el cargo de AUXILIAR DE CONVENIOS Y
RELACIONES PUBLICAS.

Funciones:

» Gestion y envio de cotizaciones de servicios no contratados con algunas aseguradoras
y diligenciamiento en Base de Consolidado.

> Revisién de confratos en plataforma CAD y seguimiento a los que hacen faita de
firmas.

» Envié de documentacién y actualizacién de formatos legales de la IPS (Actas de

liguidacion, Sarlaft, etc.) de igual forma cargue de estos documentos en plataformas

seguln corresponda.

Actualizacion de directorio externo,

Actualizaciones de portafolio y consolidado de convenios,

Solicitud de Pdlizas internas y externas (Responsabilidad Civil de Clinica vy

cumplimiento).

Descargue y cruce de informes por plataforma Gomedisys.

Envio de ofertas tarifarios a los aseguradores, al momento de ser aprobadas enviarlas

al area de facturacién para parametrizacion en sistema Gomedisys.

Asignacion de citas de los aseguradores que sean prioritarios.

Solicitud de autorizacion a la EPS y envio al area correspondiente de la IPS.

Seguimiente a las cotizaciones enviadas hasta hacerlas efectivas en atencion al

paciente.

Redactar actas de las reuniones internas y externas.

Redactar cartas u oficios para el envio de documentacion fisica externa.

Diligenciamiento de Fichas del Cliente.

Redireccionar correos de acuerdo con el drea que corresponda.
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Fecha de Inicio: 30 de octubre de 2022
Fecha Fin: 30 de diciembre de 2022
Horas Totales: 320

Modalidad de practica: Presencial

La presente se expide en Bogota D.C., a los catorce (14} dias del mes de julio del afio dos mil
veintitrés (2023) a solicitud del interesado,

Cordialmente,

Lo kvt QA M (dpez
ANA MARIA CARVAJAL GOMEZ
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