CORPORACIGN UNIVERSITARIA

UNITEC

CERTIFICADO DE PRACTICAS

Yo Angee Katherine Torres Cubillos en calidad de administradora en el area
administrativa y contable de la empresa Global Social Nit. 900.428.106-5, hago
constar que Hernan Javier Castillo Acosta identificado con cedula de ciudadania
No. 1.022.429.194 alumno del programa de Finanzas y Negocios Internacionales
ha realizo la practica desempefiando las siguientes actividades:

e Archivar y organizar documentos, tanto en fisico como digitales, incluyendo
correos electronicos, recibos, reportes y otros documentos administrativos.
Revisar procesos de afiliacion a la ARL, pensiones y cesantias.

Escanear documentos en fisico para respaldarlos de forma digital.

Apoyar actividades de pago de nomina.

Seguimiento a procesos de afiliacion social.

Atencion al usuario con énfasis en cajas de compensacion.

Ingresos de notas débito y crédito.

Manejo de sistema sigo para manejo contable.

Fecha de inicio: 01/04/2023
Fecha de finalizacion: 30/05/2023
Total de horas: 320
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