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« CLUB EL NOGAL »

Bogota D.C., 08 de junio de 2023

CERTIFICA

Que el(la) sefior(a) CAREN LORENA AGUILERA VEGA, identificado con Cédula de ciudadania No.
1.022 ©95.175, realizo las practicas modalidad Contrato Laboral en la empresa CORPORACION
CLUB EL NOGAL con Nit. 800.180.832-4, iniciandc el dia 13 de marzo del afio 2023 y finalizando
el dia 30 de mayo del 2023, con un horario de 6 horas diarias de lunes a viernes, cumpliendo con

lo establecido en el reglamento estipulado por la universidad UNITEC (Corporacién Universitaria
UNITEC) de un minino de 320 horas.

De acuerdo a su cargo de ASISTENTE DE SERVICIO, a continuacién, relacionamos las
funciones que tiene asignadas:

Consolidar, validar y reportar tanto a Jefe directo como a grupo de lideres de la Jefatura,
informacién asociada a la administracién y operacién del servicio de innovacion gastronomica
(personas, productos, procesos, eventos)

Reportar y controlar las novedades de némina del personal de servicio (permisos, licencias,
incapacidades, vacaciones, entre otros), apoyar en la programacion de tumos y gestionar la
asistencia de los colaboradores a los eventos y actividades coordinadas.

Solicitar, organizar y llevar control de recursos y suministros requeridos para la prestacién del
servicio operativo y administrativo de cada unc de los ambientes del Club.

Consolidar y realizar seguimiento a las actas y procesos disciplinarios efectuados al personal
de innovacion gastronomica.

Realizar control y traslado de licores de aprovechamiento entre ambientes de acuerdo con la
necesidad de la operacion.

Elaboracién de informes e indicadores de gestion de acuerdo a los requerimientos del jefe
inmediato.

Gestionar labores asistenciales como coordinacién de agenda y elaboracién de requisiciones
de suministros, activos fijos y solicitud de érdenes de trabajo.

Todas aquellas que sean delimitadas por jefe inmediato, y que correspondan de manera
general al cargo.

Se expide la presente certificacion a peticion del interesado(a) a los ocho (08) dias del mes de
junio de 2023.

Atentamente,

Neckyved Tendes Lé

NEDGUED MENDEZ GONZA

Jefe de Servigio

CORPORACION CLUB EL NOGAL
Nit. No. 800180832-4




